Dati anagrafici

Nome e Cognome
Luogo e data di nascita
Indinzzo

Stata civile

Tefefono

Fosta Eleftronica

Curriculum Vitae MICHELA COSTANTINI

Michela Costantini

Albano Laziale (RM), 02 novembre 1983

Via delle Cerquette, 110/B— 00072 Ariccia (RM)
Coniugata

3286850136

michelacostantini83@gmal.com

Esperienze lavorative

Nome azienda

Data

Sede azienda

Tipo di azienda o Seflore

Tipo di impiego
Principali mansioni

Nome azienda

Data

Sede azienda

Tipo di azienda o Seffore
Tipo di impiego

Prncipali mansioni

Business Parner 4U Roma

seftembre 2019 — febbraio 2020

Viale Giulio Cesare, 95 - 00182 Roma

Vendita software gestionali, banche dati e altri prodotti per commercialisti, CDL,
revisori contabili, avvocat, aziende.

impiegata

Telemarketing per presa appuntamenti, assistente personale del titolare, segretaria, gestione
agenda del titolare, gestione posta elettronica, archiviazione documenti, front office,
ricezione clienti, problem solving.

Computer Networks

23 aprile 2011 - ugho 2019

Via delle Cerquette, 58/A— 00072 Ariccia (RM)

Vendita e Assistenza Computer

Sales Manager

Vendita e assistenza diretta al pubblico e alle aziende

Front office, segretaria, assistenza telefonica, ricezione clienti, gestione contabilita,
pagamenti VA, modelli 24, bonifici, fatturazione, registro dei comrispettivi, pagamenti
fornitori, gestione magazzino, contatti e ordini formiton, utilizzo gesticnale Danea
Easyfatt; utilizzo stampanti grande formate, gestione agenda del titolare e
appuntamenti clienti, gestione posta elettronica, archiviazione document;
assemblaggio pe deskiop.
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Normne azienda

Data

Sede azienda

Tipo di azienda o Settore
Tipo di impiego

Principali mansioni

Nome azienda

Data

Sede azienda .
Tipo di azienda o Seffore
Tipo di implego

Principali mansioni

Curriculum Vitae MICHELA COSTANTINI

Abbiglamento

2009

Ariccia (RM)

Abbigliamento

Responsabile/Commessa

Assistenza alla vendita, prezzi e allestimento negozio, promozioni, gestione magazzino,
gestione del personate.

Coop. Gabbianc Blu

2006 - 2008

Avriccia (RM)

Settore pesca

Segretaria

Gestione appuntamenti, smistamento posta, contatti fomitori e clienti.

Istruzione e formazione

Data
Conseguita presso
Titolo

Data
Conseguita presso
Tifolo

Data
Conseguita presso
Titolo

Data
Conseguita presso
Titolo

Marzo 2011
Libera Universita degli Studi San Pio V{RM)
Laurea in Lingue e Letterature Straniere

2010
Accademia Eventi (RM)
Corso Wedding Planner

2010
Accademia Eventi (RM)
Corso Organizzatore di Eventi

2000
Istituto Giovanni Falcone, Colleferro (RM)
ECDL patente europea del computer

Conoscenza linguistica

Madrelingua

Alfra lingua
Capacita scritfura
Capacita fettura
Espressione Orale

aliana

Inglese
Buona
Buona
Buona
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Altralingua Francese
Capacita scriftura Buona
Capacita leftura Buona
Espressione Orale Buona

Capacita e competenze personali

Capacita e competenze professionali  Otima capacita nel risolvere i problemi trovando rapide soluzioni

Capacita e competenze organizzative Ottima capacita di valorizzare le proprie propensioni nelle circostanze
organizzative

Capacita e competenze refazionali  Otime capacita associate alla comunicazione, alla cooperazione, alla
gestione e motivazione con colleghi di favoro, capacita di leadership

Capacita e competenze artistiche Spiccata dote di esposizione dialettica e rapidita nell'apprendimento

Informazioni personali

Patente di guida "B" —automunita

LA SOTTOSCRITTA MICHELA COSTANTINI TRASMETTE IL PRESENTE CURRICULUM VITAE DI TRE FOGLI SOTTO FORMA DI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA
Al SENSI DEL D.P.R. 445/2000, E Vi AUTORIZZA A TRATTARE | DATI PERSONALI IN BASE AL Decralo fagislalivo 30 glugno 2003
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