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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail
Nazionalita
Data e luogo di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
* DATE (DA - A)

FORMATO EUROPEO
CURRICULUM VITAE

Pirino Silvia
Viale Degli Aceri, 54
3339191227 - 069330764

silviapirino@yahoo.it
Italiana
01/08/1980 Roma

Da settembre 2019 incaricata alla vendita presso la Vorwerk.

Da Aprile 2077 a Giugno 2019 ¢ome addetta alle Vendite abbigliamento
bambino/a e donna, addetta al magazzino, allestitrice, assistente al cliente e
operazioni di cassa presso il negozio “DA TE A ME” di AlBano Laziale.

Da Settembre 2016 a Dicembre 2016 come addetta alle Vendite abbigliamento
uomo/donna, addetta al magazzino, allestitrice e responsabile reparto
bambino/a presso i negozi di abbigliamento “Casabella” di Ciampino.

Da Febbraio 2015 a Maggio 2015 come segreteria presso la Societda AM.Gl. COM
Srl, addetta alla gestione della fatturazione attiva/passiva, contabilita fornitori,
raccolta preventivi, verifica fatturazione, raccolta defla documentazione
contabile e tenuta della contabilita, rapporto con la clientela (fornitori, pubblico,
personale interno}, gestione dei contratti (assunzioni e cessazioni).

Da Luglio 2014 a Ottobre 2014 come operatrice call center outbound presso la
Societd AGB srl.

Da Giugno 2013 a Luglio 2013 come segreteria amministrativ’a presso la Societa
AM.GI. COM srl, addetta alla gestione della fatturazione attiva/passiva,
contabilita fornitori, raccolta preventivi, verifica fatturazione, raccolta della
documentazione contabile e tenuta della contabilita, rapporto con la clientela
(fornitori, pubblico, personale interno), gestione dei contratti (assunzioni e
cessazioni).

Da Maggio 2012 a Febbraio 2013 come segreteria amministrativa presso la
Societd FG Solutions Srl, addetta alla gestione della fatturazione attiva/passiva,
contabilita fornitori, raccolta preventivi, verifica fatturazione, raccolta della
documentazione contabile e tenuta della contabilita, redazione dei bilanci



CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

Acquisite nel corso dellavita e
della carriera ma non
necessariamente riconosciute da
certificati e diplomi ufficiali.

ISTRUZIONE

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

PPATENTE O PATENTI

preventivi e consuntivi; controlio e sviluppo del sistema di qualita per
Certificazioni I1SO; analisi primo contatto Curriculum Vitae, rapporto con la
Clientela (fornitori, pubblico, personale interno), gestione dei contratti
(Assunzioni e cessazioni) supporto elaborazioni buste paga.

Da Aprile 2010 A Aprile 2012 come segretaria tecnica presso la societa Infoconsul
Srl, addetta alle gestione della fatturazione attiva/passiva, contabilita fornitori,
raccolta preventivi, verifica fatturazione, raccolta della documentazione contabile
e tenuta della contabilita, redazione dei bilanci preventivi e consuntivi; controllo
e sviluppo del sistema di qualita per certificazioni ISO; Analisi Curriculum Vitae,
gestione dei colloqui, rapporto con la clientela (fornitori, pubblico, personale
interno}, gestione dei contratti e delle buste paga.

Da Aprile 2008 a Dicembre 2009 customer care della societa di logistica One
Service Srl di Pomezia.

Da Gennaio 2008 ad Aprile 2008 come data entry presso il ministero degli interni
in via Tuscolana per conto della societa Ised.

Da Febbraio 2002 a Dicembre 2007 come segretaria e addetta alla gestione della
banca dati presso il Centro Servizi Immobiliari di Ciampino, deli’Architetto P.
Vittorini.

Da Settembre 2001 a Gennaio 2002 come segretaria e addetta alla gestione della
banca dati presso la societda Communication Service S.r.L. di Ciampino.

Da Novembre 2000 a Agosto 2001 some addetta alta vendita e responsabile del
controllo dati di riordino su PC's presso i negozi di abbigliamento per donna
'DIVA’ di Ciampino, Albano Laziale e Genzano di Roma. *

Ottima conoscenza del software GESWIN

Ottima conoscenza del software Navison

Ottima conoscenza ambiente Windows 7 dell'utilizzo dei programmi Word
Excel, PowerPoint, Photoshop e Outlook

Attestato di Primo Soccorso.

Diploma di licenza media inferiore

Italiana

Inglese livello scolastico

Automunita (Patente B)
Iscritta all'Ufficio di Collocamento da Febbraic 2013
Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum

vitae in base art. 13 del D. Lgs. 196/2003.

In Fede
Silvia Pirino



